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Introduccion

La figura del Coordinador TIC de los centros esedano universitarios de la Comunidad de
Madrid se crea durante el curso 2002/2003 y susduas quedan reguladas actualmente por:

El Decreto 23/2007, de 10 de mayo, del Consejoa®e®no, por el que se establece para la
Comunidad de Madrid el curriculo de la Educaciooufdaria Obligatoria (BOCM de 29 de
mayo). Articulos 2 y 6.

La Orden 3320/2007, de 20 de junio, del Consejergdlcacion, por la que se regulan para la
Comunidad de Madrid la implantacion y la organiaadie la Educacién Secundaria
Obligatoria derivada de la Ley Organica 2/20063die mayo, de Educaciéon (BOCM de 6 de
agosto. Articulo 3.

Las Instrucciones de las Viceconsejerias de Eddicacde organizacion educativa de 29 de
junio de 2010 por las que se dictan las normasguoele regir el calendario escolar para el
curso 2010 - 2011 en las ensefianzas de Educadaniil y Educacion Primaria, Educacion
Especial, Educacién Secundaria, Formacion ProfasamGrado Superior, Ensefianzas de
Régimen especial y Educacion de Personas Adultasrgros sostenidos con fondos publicos
en la Comunidad de Madrid. Apartado 9.

El Plan de trabajo TIC es el instrumento que fizcéi tratamiento transversal e integrador de la
ensefianza y utilizacién de las tecnologias defdanmacion y la comunicacion en el centro. Debe
facilitar y ayudar a que los equipos docentes thizgan e integren las TICs en sus programaciones y
el profesorado utilice en su materia las TICs camoecurso didactico y de ensefianza para sus
alumnos.

Objetivos del Plan de Trabajo

El Plan de trabajo del Coordinador de Tecnologékdnformacion y la Comunicacion esta
estructurado en base a estas lineas de actuacion:

Coordinar y dinamizar la integracion curricularlde Tecnologias de la Informacion y la
Comunicacion en el centro.

Elaborar propuestas para la organizacion y gededios medios y recursos tecnolégicos del
centro, asi como velar por su cumplimiento.

Supervision de la instalacion, configuracion y dstlacion del software de finalidad
curricular.

Asesorar al profesorado sobre materiales currieslan soporte multimedia, su utilizacion y
estrategias de incorporacién a la planificaciéradiita.

Realizar el analisis de necesidades del centroiogladas con las Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion.

Colaborar con las estructuras de coordinacionmeéita de las Tecnologias de la
Informacion y la Comunicacion que se establezcdin, de garantizar actuaciones
coherentes del centro y poder incorporar y difuirdaiativas valiosas en la utilizacion
didactica de las TIC.

Colaborar con el Centro Territorial de InnovaciéRormacion de nuestra area en la
elaboracion de un itinerario formativo del centu® @lé respuesta a las necesidades que, en
este ambito, tiene el profesorado.



Tareas y actividades relacionadas con la utilizaci6  n de las
TIC, organizacion y gestion de recursos disponibles

Ante la problematica que supone la aplicacion dedanologias de la informacion y
comunicacién en los procesos de ensefianza y apagmdél coordinador ha de procurar una buena
organizacion de los recursos para potenciar spaoisparte del profesorado.

Las funciones especificas relativas a la orgardragigestion de los medios y recursos
tecnoldgicos del centro se centran en cuatro areas:

SOFTWARE

Realizar el analisis de necesidades del centroaearia de TICs y gestionar las adquisiciones
necesarias en matera de software.
Supervisar la instalacion, configuracion y desiasian del software de finalidad curricular.

HARDWARE

Inventariar el hardware existente.

Realizar el analisis de las necesidades del centroateria de hardware y asesorar a la
Direccion en esta materia.

Gestionar el mantenimiento y reparacion de losraderes con las empresas contratadas
(llevar registro de todas las reparaciones e incids de los ordenadores y periféricos)
Organizar un sistema de seguimiento de las incidsmie cada aula donde los profesores
pueda registrar los problemas que han tenido ®adaipamientos a lo largo de sus sesiones
de trabajo con los estudiantes (anexo 3).

ESPACIO FiSICO

Gestionar el horario de utilizacion de las aulégrmaticas y la normativa de uso (anexo 4),
procurando la coordinacion y optimizacion de esgEacios (anexo 1).

INTRANET DEL CENTRO

Administrar y gestionar los servicios de la recalate centro y el acceso a los servicios de
Internet. Implementar los distintos perfiles deargude la intranet (permisos y
responsabilidades) de acuerdo a las decisionesiedccion.

Velar por que la pagina Web del centro sean verdaderramientas para la comunicacion, la
informacion y el desarrollo de la actividad edugati

Asesoramiento al profesorado del centro sobre mater lales
curriculares en soportes multimedia, su utilizacion y
estrategias de incorporacion en la planificacion di dactica

La integracion curricular de los medios tecnolégigel aprovechamiento de las ventajas
didacticas no resulta una tarea sencilla. El povéeto requiere determinadas habilidades y



conocimientos técnicos, ha de estar informado dobrmateriales disponibles y sobre como usarlos
didacticamente, y necesita unos recursos y unaeisfiuctura para desarrollar las actividades
educativas con los alumnos. También es necesanpt para preparar todas estas cosas, planificar y
evaluar su uso.

Los materiales curriculares, conjuntamente corgsies didacticas, contienen la informacién y
en algunos casos también proponen las actividagefagilitan los aprendizajes de los estudiantes. S
utilizacion requiere el uso de alguno de los apartgcnoldgicos. Los materiales curriculares en
soporte informéatico disponibles son:

Programas informaticos: ofimatica, edicion de inmgeonido, etcétera.
CD y DVD: Peliculas, videos divulgativos, etcétera.
Material audiovisual e informatico de producciooga.

El coordinador TIC se encargara del asesoramierdagigico al profesorado sobre el uso de
estos recursos; proporcionarles informacion samalievos materiales, formas de uso, resolver
problemas que se les presente al aplicar las ntiesaslogias, etcétera. En definitiva, impulsar
innovaciones.

Instalacion, configuracion y desinstalacion de soft ware de
finalidad curricular

De entre las tareas que requieren una atencidimaary que pueden darse a lo largo del curso
esté la instalacion y configuracion de equiposogpamas informaticos, seguimiento y mantenimiento
de su correcto funcionamiento, que muchas veces atectado por la variedad de usuarios y
situaciones de actividades muy diversas que semlérs centros y que hoy en dia se agravan por la
gran proliferacion de virus informaticos.

En la Comision de Coordinacion Pedagogica ser@gidas las necesidades de software de
finalidad curricular a través de un formulario diado para tal fin (anexo 2). En ningun caso serdebe
de proceder a la instalacion de software que roagsbbado por el coordinador TIC.

Analisis de necesidades de formacion que tiene el
profesorado del centro y colaboracién en su formaci on

A partir de la informacion suministrada por losedéntes departamentos relativa a las
necesidades formativas del profesorado en el ardbitas TIC (anexo 2), el papel del coordinador se
centrara en:

A. Asesorar pedagégicamente al profesorado en elaisefaboracion de guias y unidades
didacticas que integren las TIC con recomendacidaasateriales curriculares en soportes
multimedia, programas disponibles, paginas Webuslisaciones potenciales y estrategias
de incorporacion a la planificacion didactica.

B. Ayudar al profesorado en las tareas técnicas g@ees suponen las primeras barreras para
empezar a coger confianza con el ordenador: caafifin, instalacién y uso de programas
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informaticos. En especial ofrecer formacién infokraaquellos que se sienten menos
seguros en el uso de los recursos informéaticos.

Elaborar contenidos educativos con integracionl@eablaptados al centro que sirvan de
ejemplo al profesorado.

Conocer las diferentes ofertas formativas oriergad@rofesorado.

Identificar y adaptar materiales formativos disjpdes en Internet: hojas informativas,
pequefios manuales, guias de utilizacion de programa

Encauzar los contenidos y materiales tecnoldgicgsodibles hacia los contenidos
curriculares que se estan abordando en las diésrasignaturas.

. Coordinar y supervisar el plan de formacion defgsorado.

Coordinar sesiones informativas y formativas coprefesorado del centro, para capacitar en
el uso de los equipos, programas y materialesotlares existentes en el centro.

Difundir e intercambiar los materiales incorporadqeoducidos por los profesores.

Animar a los profesores a utilizar las tecnologiiaponibles, demostrandoles que no es
dificil utilizarlas, que tienen un cierto atractiyaue las dificultades técnicas se superan
facilmente.

Fomentar la realizacién de proyectos pedagdégicesrgagren la utilizacion de las TIC

como recursos didacticos. En esta tarea es fundahtegrar el apoyo del equipo directivo
del Centro, el Consejo Escolar, Padres y Madres.

Realizar labores de sensibilizacion para profesestadiantes, madres y padres del Centro.

. Seleccionar y/o preparar y disefiar material forvoatile iniciacion y de formacién avanzada

en el uso de las TIC desde una perspectiva didactic

Criterios de evaluacion o indicadores de logro del propio
Plan

Los criterios de evaluacién que nos sefialaranaglogde logro del Plan de Trabajo son:

A.

E.

Grado de consecucion de los objetivos relacionadngas tecnologias de la informacion y
comunicacion incluidos en las programaciones dic&eide los distintos departamentos.
La organizacion y disposiciéon de los medios y reasiTIC ha sido adecuada.

Nivel de respuesta de las necesidades formatiekdivias a las TIC, demandadas por el
profesorado.

La pagina Web del instituto cumplen satisfactoriatee&omo vehiculo de comunicacion
entre docentes, padres y alumnos.

La documentacion elaborada ha sido de calidad.

Para obtener una completa valoracion del planatajo TIC de los miembros de la comunidad
educativa en base a los criterios anteriores,@idooador:

Realizard una encuesta entre los diferentes depamtas didacticos, AMPA y grupos de
alumnos (tutoria).

Estudiara las memorias de fin de curso de los teapantos para recoger las propuestas de
mejora, criticas y opiniones relacionadas con I1& T

Determinara los porcentajes de utilizacion dekrémsirsos TIC a partir de los cuadrantes de
reserva utilizados a lo largo del curso.
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ANEXO 2

Formulario para la recogida de informacion relativa a la integracion
curricular de las Tecnologias de la Informacibn y C ~ omunicacion en la
practica docente. Curso 2010/2011

Departamento

Equipamiento requerido* en las practicas de aula asociadas a las TIC

Ordenador

Redes (acceso a Internet)
Cafon de proyeccion
Otros

Programas informaticos para utilizar con los alumnos dentro del proyecto TIC

Software ofimético (procesador de textos, presentaciones, hoja de calculo)
Imagen y sonido (Edicion de fotografias, video 6 audio)

Disefio (paginas Web)

Otros

Necesidades formativas sobre Tecnologias de la Informacion y Comunicacion

Propuestas para la organizacion y gestion de los medios y recursos TIC del centro

* Marcar para confirmar
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